INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnoSci:

1.
11 nazwe jednostki
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wonorzu
1.2 siedzibe jednostki
\Wonorze 36, 88-133 Dabrowa Biskupia
1.3 adres jednostki
\Wonorze 36, 88-133 Dabrowa Biskupia
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Rodzaj przewazajacej dzialalnosci wg Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci: 8899Z Pozostala pomoc
spoleczna bez zakwaterowania, gdzie indziej niesklasyfikowana.
2. wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem
01.01.2021-31.12.2021r.
3 wskazanie, ze sprawozdanie ﬁnansqwe zawi.era dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
' samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe
Nie dotyczy
4 omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)

'Wykaz przyjetych uproszczen

Stosownie do przepisu art. 4 ust.4 ustawy o rachunkowosci jednostka dopuszcza nastepujace uproszczenia:

e rozliczenie kosztdw w czasie — bierne i czynne.

Z uwagi na nieistotny wpltyw na sytuacje finansowg  jednostki przyjmuje si¢
w zasadach wyceny aktywéw i pasywOw uproszczenia, ktére nie wywierajg wplywu na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki (np. optacane z gory prenumeraty, wszelkie
abonamenty, ubezpieczenia i inne oplaty przysztych okresow).

'Wydatki nie przekraczajace — 0,10 % kwoty budzetu jednostki w danym roku, ujmuje sg w kosztach jednostki w
miesigcu poniesienia wydatku (z pominigciem konta migdzyokresowego rozliczenia kosztow)

o faktury zakupu dotyczace biezacych wydatkow i zaplacone gotowka w miesigcu wystgpienia operacji sg
ujmowane zapisem Wn 401 Ma 201 (konto kosztow Wn zalezy od rodzaju poniesione wydatku).

e faktury nie zaptacone do korica miesigca oraz faktury zaptacone cze$ciowo jak rowniez dotyczace inwestycji
sa ujmowane za posrednictwem kont rozrachunkowych.

Faktury, rachunki, noty ksiggowe sa dekretowane i ksiggowane z data wptywu do SDS lub z data opisu
dokumentu przez Kierownika. Przypis ustug za m-c grudzien moze by¢ dokonany w miesigcu grudniu lub
W miesigcu styczniu w zaleznosci od daty zakonczenia ustug.

e naliczenia umorzenia skladnikéw majatkowych trwatego uzytku o wartosci rownej i ponizej 10 000 zi.
ujmowanych na koncie 013 dokonuje si¢ w miesigcu oddania do uzywania w 100% ich warto$ci poczatkowe;j,

e odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych o
warto$ci powyzej 10 000 zt dokonuje si¢ metoda liniows, wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, na koniec roku.Amortyzacje i umorzenie nalicza sig
zapisem uproszczonym Wn 400 Ma 071. Naliczone amortyzacja i umorzenie nie powodujg zmian w funduszuy|
jednostki.

e do celow sprawozdawczych, w programie komputerowym od dnia 01. 01. 2017r., uszczegdlowione sa
wydatki poprzez dodanie do klasyfikacji budzetowej dodatkowej pozycji utatwiajacej rozpoznanie.

e cwidencja i rozliczenie kosztéw jest prowadzona w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu 4 — koszty wg
rodzajow, odpowiednio do wymogow rachunku zyskow i strat.

e wyciagi bankowe moga by¢ ksiggowane w formie zestawien zbiorczych, w takim przypadku nie wymaga si¢
dekretacji przy kazdej powtarzajacej si¢ operacji ksiegowej. Takie dokumenty zbiorcze nie wymagajg kontroli
merytorycznej i rachunkowej, podlegaja jednak uzgodnieniom z innymi dowodami ksiggowymi.

e oryginaly list ptac wynagrodzen przechowuje si¢ w odrgbnym segregatorze a nie pod wyciggiem
bankowym/raportem kasowym. Pod wyciggiem bankowym/raportem kasowym znajduje si¢ potwierdzona zal
zgodno$¢ z oryginatem kopia listy ptac.

e raporty kasowe sporzadza si¢ jeden raz — na koniec danego miesiaca,

e warto$¢ zaangazowania wynikajaca z podpisanych umoéw, zamowien, porozumien oraz ich korekty ksiggujel
si¢ na odpowiednich kontach pozabilansowych. Zaangazowanie wydatkow, do ktorych nie zawarto umow
ksigguje si¢ do wysokosci planu.

e  Przy dekretacji mozna postugiwac si¢ jedynie symbolem konta syntetycznego (kontem glownym np. 201 bez
wpisywania dodatkowych symboli ) — bez analityki

Definicje, zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego.
Metody  wyceny aktywéw 1 pasywow ustala sie¢ wg zasad okreSlonych w  ustawie

o rachunkowosci oraz przepisach wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych przyjmujac, ze



jednostka bedzie kontynuowata dziatalnos¢ w dajacej si¢ przewidzie¢ przyszlosci, w niezmienionym istotnie
zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji.
IAktywa 1 pasywa wyceniane sg nie rzadziej niz na dzien bilansowy.
IAktywa trwate sg to zasoby majatkowe jednostki w postaci:
o Srodkéw trwatych,
o Srodkéw trwatych w budowie,
e warto$ci niematerialnych i prawnych ,
e pozostatych aktywow trwatych.
Srodki trwate s3 to aktywa rzeczowe ( W przeciwienstwie do wartoéci niematerialnych i prawnych) niezaliczane
do majatku obrotowego, ktorych jednostkowa warto$¢ poczatkowa wynosi powyzej 10 000 zt.
e  Majatek zaliczany do srodkow trwatych musi spelnia¢ nastgpujace warunki:
a) stanowi wtasno$¢ jednostki,
b) okres ekonomicznej uzytecznosci powyzej jednego roku,
¢) jest kompletny i zdatny do uzytku w momencie oddania do eksploatacji,
d) jest przeznaczony do wykorzystania na wtasne potrzeby,
e) zostal przyjety do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o
podobnym charakterze
Do Srodkéw trwatych zalicza si¢ w szczegdlnoscei:
a) nieruchomosci, w tym:

grunty,
prawo wieczystego uzytkowania gruntu,
budowle, budynki, lokale (bedace odrebna wiasno$cia)
spoldzielcze whasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego,
spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego

b) kotly i maszyny energetyczne

¢) maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania,

d) maszyny, urzadzenia i aparaty specjalne- branzowe

e) srodki transportu,

f) wyposazenie
e Srodki trwale w budowie sa to aktywa trwale w okresie ich budowy, a takze ulepszenie $rodka trwalego
powodujace konieczno$é zwickszenia jego wartoSci, naktadow.
e do srodkow trwatych w budowie zalicza sie w szczegdlnosci: koszty sporzadzenia dokumentacji projektowe;j,
nabycia gruntu i innych sktadnikéw zwigzanych z budows, badan geodezyjnych i innych, przygotowanie terenu
pod budowe, optaty z tytulu uzytkowania gruntu i terendéw w okresie budowy, nadzor inwestorski, ubezpieczenie
majatkowe, obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu sfinansowania inwestycji, optaty notarialne, sadowe,
nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowiagcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zaliczone do dnia
bilansu lub zakonczenia inwestycji, sprzatanie obiektu przed oddaniem do uzytkowania inne bezposrednie
wydatki zwigzane z budowa.
ulepszenie juz istniejacego srodka trwalego obejmuje nastepujacy zakres czynnosci:
przebudowe,
rozbudowe,
adaptacje,
rekonstrukcje,
modernizacje
ulepszenie nastepuje rowniez wowczas, gdy do srodka trwalego dotaczone zostang elementy innego Srodka
trwatego, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza 10 000 zt.
e za date zakonczenia budowy, ulepszenia uwaza si¢ date protokotu, faktycznego przyjecia srodka trwalego do
uzywania.
e do s$rodkow trwalych w budowie nie zalicza si¢ kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien|
zwiazanych z realizacja tj. kosztow przetargu, ogloszen itp. oraz remontow i konserwacji bez wzgledu na wartosc,
zwigzanych z utrzymaniem skladnika majatku w nalezytym stanie uzytecznosci. W przypadku spornym, decyzje
0 skutkach zmiany remontu na ulepszenie lub odwrotnie powinien podja¢ biegly np.: z zakresu budownictwa.
e  Wartos$ci niematerialne i prawne - na koncie 020 - nie podlega ewidencji warto$ciowo-ilosciowej zakup
licencji na oprogramowanie na okres krotszy od 1 roku oraz aktualizacja programu komputerowego przy
posiadaniu licencji na czas nieokreslony — te zakupy podlegaja odniesieniu bezposrednio tylko w koszty
jednostki. Natomiast zakup oprogramowania komputerowego na czas nieokre$lony oraz zakup licencji na
oprogramowanie na czas przekraczajacy 1 rok podlega ewidencji na koncie 020 ,,warto$ci niematerialne i

prawne”.

Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ rowniez autorskie prawa majatkowe, licencje, prawo do
wynalazku, patenty, znaki towarowe, wzory uzytkowe
i zdobnicze

e Pozostale $rodki trwale sg to skladniki majatku niepodlegajace ewidencji na koncie 011 ,,$rodki trwate”
zakupione i przeznaczone na potrzeby dziatalno$ci jednostki. Pozostate $rodki trwate podlegaja jednorazowemu
umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzytkowania i ewidencji na koncie 013 ,, pozostate §rodki trwate” od wartosci
301 zt do 10 000 =zt Pozostalte — niskocenne sktadniki majatkowe dlugotrwatego uzytkowania,
o wartosci od kwoty — 1 zlotych do 300,99 zlotych zalicza si¢ do materiatow i odpisuje w koszty pod data]
przekazania do uzywania w peinej warto$ci poczatkowej. Podlegaja Scistej ewidencji ilosciowej wedtug miejscal




uzytkowania i os6b za nie odpowiedzialnych.

IDo pozostatych srodkow trwalych bez wzgledu na wartos$¢ zalicza si¢ réwniez:
a) dzieta sztuki
b) meble i dywany
¢) ksigzki i inne zbioru biblioteczne
d) $rodki dydaktyczne
e) urzadzenia rozbieralne stanowigce wyposazenie placowki
f) urzadzenia sygnalizacyjne

e Ewidencja ksiggowa $rodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych ma na celu zapewnienie ochrony i nienaruszalnosci majatku jednostki.
o W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego
wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone do 3 dnia nastgpnego miesiacal
dowody ksiggowe. W przypadku gdy faktury (rachunki) lub inne dokumenty, stanowigce dowody ksi¢gowe,
zostang przedtozone do ksiggowosci po 3 dniu nastgpujgcego po miesigcu, w ktérym je wystawiono, sg ujmowane
w ksiegach rachunkowych miesigca dostarczenia. Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego ujmowane sg
wszystkie dowody ksiegowe obcigzajgce dany rok budzetowy zgodnie z zasadg memoriatu.
o Bez wzgledu na warto$¢ majatku, ewidencja jest prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie i
zdefiniowanie kazdego sktadnika majatku pod wzgledem ilociowym
i wartosciowym.
e Ewidencja ksiegowa $rodkoéw trwatych:
a) karty analityczne - informacje o danym $rodku trwatym
b) ksigga inwentarzowa - jest to wykaz wszystkich §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych. W ksiedze musi by¢ zachowana chronologia wpiséw kolejnych, przyjmowanych do
eksploatacji srodkow trwatych.
e  Wartoscig majatku uyymowanego w ewidencji ksiegowej jest:
e cena nabycia — kwota nalezna sprzedajagcemu, powickszona o koszty transportu, zatadunku, wytadunku,
ubezpieczenia w drodze, montazu oraz instalacji
i uruchomienia programow posiadajacych licencje, a pomniejszona o upusty, rabaty, bonifikaty,
e warto$¢ rynkowa (warto$¢ godziwa) — w razie nabycia w formie darowizny lub ujawnienia w trakcie
inwentaryzacji, cen¢ ustala si¢ na dzien nabycia lub ujawnienia, wedtug ceny sprzedazy rynkowej, takiego
samego lub podobnego $rodka trwatego uwzgledniajac stopien zuzycia,
e  warto$¢ okreslona w decyzji - sktadnik majatku otrzymany na podstawie decyzji.
o  wartos¢ pozyskanego aktywu  —  wartos¢ godziwa  otrzymanego srodka  trwalego
w wyniku wymiany, na inny skladnik majatku (przyjmuje si¢, ze jego warto$¢ godziwa jest rowna wartosci
godziwej przekazanego do wymiany aktywu)
o warto$¢ naktadow finansowych — wiarygodna wysoko$§¢ poniesionych wydatkéw finansowych na $rodek
trwaty w budowie (wykazanych W ewidencji ksiggowe;j,
W sposob kompletny, czytelny i sprawdzalny).

Okreslenie daty, ktora przyjmuje si¢ w ewidencji ruchu majatku i zmiany jego wartosci:

e ulepszenie (przebudowa, rozbudowa, adaptacja, modernizacja, rekonstrukcja) — data protokolarnego przyjecial
srodka trwalego do uzytkowania, niezaleznie od tego, czy rownocze$nie nastapito rozpoczecie jego uzytkowanial
czy tez nie,

e likwidacja (fizyczna czg¢éciowa lub calkowita) — date zatwierdzonego protokotu likwidacji przez kierownika
jednostki, niezaleznie od tego, kiedy nastapi likwidacja fizyczna,

e sprzedaz — datg sprzedazy majatku,

e ujawniona nadwyzka lub niedobdér — dat¢ ujawnienia roznicy inwentaryzacyjnej, wynikajacej z protokotu
inwentaryzacyjnego,

e przyjecie lub przekazanie — dat¢ sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego,

e  przeszacowania — date okre§long w przepisach zarzadzajacych przeszacowanie.

IRzeczowe sktadniki majatku obrotowego, sg to materialy biurowe, $rodki czystosci, materiaty eksploatacyjne i
gospodarcze zakupione na potrzeby administracyjne i przekazywane bezposrednio do zuzycia pracownikom.
Sktadniki majatku, sg odpisywane w koszty jednostki pod datg ich zakupu, w rzeczywistych cenach. Wartos¢
niezuzytych zapaséw ustala si¢ na dzien bilansowy, na podstawie spisu z natury i wprowadza na stan zapasow,
korygujac koszty. Sktadniki majatku obrotowego znajduja si¢ w pomieszczeniu strzezonym (magazyn).

e Koszty w jednostce ujmuje si¢ na kontach zespotu:

4 — koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie,

7 — przychody, dochody i koszty.

Do kosztow zespolu — 4 “koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” nie zalicza sig:

kosztow inwestycji i srodkdéw trwatych prowadzonych na koncie — 080

kosztéw dziatalnosci funduszy celowych, specjalnych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia

kosztow operacji finansowych i pozostatych kosztow operacyjnych niezwigzanych bezposrednio Z
dziatalnoscig jednostki, ktore ksieguje si¢ na koncie — 760

e  kosztow usuwania szkdd losowych i innych strat nadzwyczajnych zwigzanych z usuwaniem tych skutkow,
ktore ksieguje si¢ bezposrednio jako straty nadzwyczajne na koncie — 860




e  kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajgcych inne podmioty — zgodnie z umowg lub przypisem
np: sumy na zlecenie.

e Ewidencja analityczna kosztow zespotu 4, jest prowadzona w grupach rodzajowych wyszczegdlnionych wi
sprawozdaniu rocznym ,,Rachunek zysku i strat”. W SDS nie prowadzi si¢ rozliczen na kontach zespotu - 5
”Koszty wedtug typu dziatalnosci”, zespotu — 6 “Produkty” oraz konta 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Pozostate definicje:

e Trwala utrata wartosci wystepuje wtedy, gdy sktadnik majatku ulegt w wyniku eksploatacji znacznemu
zuzyciu, w czesci lub calosci i nie przyniesie w przysztosci przewidywanych korzysci - podlega kasacji.

e  Wartos$¢ godziwa jest to kwota, za jaka sktadnik majatku mogtby zostaé wymieniony, a zobowigzanie zostato
uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomi¢dzy zainteresowanymi stronami.

e  Wynik finansowy na koncie 860 ustala si¢ na koniec roku obrotowego wedlug wariantu poréwnawczego
,,Rachunek zysku i strat”. Saldo Wn oznacza strat¢ netto, a saldo Ma zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku
nastepnym na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

e Konta pozabilansowe, stuzg do ewidencji danych dodatkowych — pozabilansowych w zakresie:

o Srodkdéw trwatych bedacych wilasnoscig Skarbu Panstwa lub jst, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i
przeznaczone na potrzeby jednostki,

e Srodkow trwalych postawionych w stan likwidacji,

o  wydatkow strukturalnych,

e planow i zaangazowania i obowigzuje na nich zasada zapisu jednostronnego - powstate salda na koniec roku
budzetowego nie ujmuje si¢ w bilansie.
e Likwidacja jednostki — w przypadku likwidacji jednostki wycenia si¢ aktywa wg zasad okre$lonych dlaj
jednostek kontynuujacych dziatalno$é chyba, ze przepisy o likwidacji jednostki stanowig inaczej

5. inne informacje
1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
1.
szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
11 warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
h amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
Zalgcznik Nr 1 - Tabela Nr 1
19 aktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym doébr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
"~ |informacjami
Brak danych
13 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych odrebnie dla
o dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
Nie dotyczy
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
15 warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke §rodkow trwatych, uzywanych na podstawie
o umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu uméw leasingu
Nie dotyczy
16 liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartoSciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dhuznych papierow
o wartosciowych
Nie dotyczy
1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Brak danych
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie koncowym

Nie dotyczy




podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,

19 przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
0
b) powyzej 3 do 5 lat
0
c) powyzej 5 lat
0
kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
1.10. (leasing operacyjny), a wedlug przepisOw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
0
111 laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
7| zabezpieczen
Nie dotyczy
laczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostk¢ gwarancji i porgczen,
1.12. takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
0
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
1.13. migdzyokresowych kosztow stanowigcych roznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywoOw a zobowigzaniem zaplaty za nie
Brak danych
1.14. Iaczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15. kwote wyptaconych srodkow pienigznych na §wiadczenia pracownicze
Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych: 10 014,66zt; RAZEM: 10 014,66zL.
1.16. inne informacje
1. Zestawienie zmian w funduszu:
a) Inne zmniejszenia: dochody nalezne za korzystanie z ustug Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Wonorzu — 1 439,26 zi
2.
2.1. wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow
Nie dotyczy
29 koszt wytworzenia $rodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt
- wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
0
23 kwoteg i charakter poszczegodlnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
e incydentalnie
informacj¢ o kwocie naleznoéci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
24. wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych
Nie dotyczy
2.5. inne informacje
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposob wptynac¢ na ocen¢ sytuacji majatkowe;j

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

2022.02.21

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)







